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I. 
opći podaci:

1. 
Podaci o Naručitelju
	Naziv i sjedište:
	CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ''VINKO BEK''
Kušlanova 59a
10000 ZAGREB

	OIB:
	16898882733

	MB:
	3205819

	IBAN:
	HR6323900011100023454

	Broj telefona:
	01/2382 241

	Broj telefaksa:
	01/2382 240

	Internetska adresa:
	www.centar-vinko-bek-zg.skole.hr

	Adresa elektroničke pošte:
	ured@centar-vinko-bek-zg.skole.hr


2. 
Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima 

2.1. Za postupak javne nabave: Sanja Tomac, dipl. iur., broj telefona: 01/ 2382 241, broj telefaksa: 01/2382 240, adresa elektroničke pošte: sanja.tomac@skole.hr (kontaktirati ponedjeljkom od 9.00.-12.00 sati)

2.2. Za ostalo: Ivan Kolar, korektor za brajicu, broj telefona: 01/2382 221, adresa elektroničke adresa elektroničke pošte: ljerka.memic@skole.hr (kontaktirati srijedom od 9.00-12.00. sati)
Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i objašnjenja vezana uz dokumentaciju za nadmetanje, a Naručitelj će dodatne informacije i objašnjenja bez odgađanja staviti na raspolaganje na isti način i na istim internetskim stranicama kao i osnovnu dokumentaciju bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, posljednje dodatne informacije i objašnjenja vezana uz dokumentaciju Naručitelj će staviti na raspolaganje najkasnije 4 (četiri) dana prije krajnjeg roka za dostavu ponuda (postupak javne nabave male vrijednosti).

Sukladno članku 56. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj 90/2011, 83/2013, 143/2013, i 13/2014)sve objave se objavljuju u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske. Na internetskoj stranici Centra za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'' ne vodi se evidencija o uvidu i preuzimanju dokumentacije za nadmetanje, od strane gospodarskih subjekata sukladno Zakonu o javnoj nabavi, već se ista vodi u Elektroničkom oglasniku javne nabave. Dokumentacija za nadmetanje objavljena na internetskoj stranici služi u informativne svrhe, te za pripremu ponude odnosno zahtjeva za sudjelovanje preporučujemo preuzimanje dokumentacije sa stranica Elektroničkog oglasnika.
3. 
Evidencijski broj nabave: 
1/14
4. 
Sprječavanje sukoba interesa/Podaci o gospodarskim subjektima s kojima je javni naručitelj u sukobu interesa

Temeljem članka 13. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 90/2011, 83/2013, 143/2013, i 13/2014) Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'' Zagreb obavještava da ne postoje gospodarski subjekti s kojima ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi, vezano za ovaj predmet nabave.
5. 
Vrsta postupka javne nabave

 Naručitelj provodi otvoreni postupak javne nabave.
6. 
Procijenjena vrijednost nabave

308.000,00 kuna (slovima: tristoosamtisuća  kuna) bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) – nabava male vrijednosti u smislu članka 18. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014)
7. 
Vrsta ugovora o javnoj nabavi

Naručitelj provodi otvoreni postupak javne nabave za sklapanje ugovora o javnoj nabavi robe.
8. 
Sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum

Za predmetnu nabavu sklapa se Ugovor o javnoj nabavi robe. Nastanak ugovora o javnoj nabavi uvjetovan je suglasnošću mjerodavnog tijela te Ugovor o javnoj nabavi nastaje u trenutku pribavljanja suglasnosti. (čl. 99, st. 3. Zakona o javnoj nabavi, ''Narodne novine'',  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014 ).
9. 
Elektronička dražba

Elektronička dražba neće se provoditi.

10. 
Pravo sudjelovanja na javnome nadmetanju

Pravo sudjelovanja na javnome nadmetanju imaju svi ponuditelji koji su registrirani za djelatnost koja je predmet ove nabave, bez obzira na prebivalište i sjedište.

II. 
podaci o predmetu nabave:

1. 
Opis predmeta nabave
Predmet nabave:  oprema za tisak udžbenika na brajičnom pismu: kompaktan dvostrani brajični pisač,  program za prijevod za operativni sustav Windows (2 licence), usluga instalacije i instrukcije za uporabu.
CPV oznaka: 30232100-5
2. 
Opis i oznaka grupa predmeta nabave
Predmet nabave nije podijeljen na grupe. 
3. 
Količina predmeta nabave

Količina predmeta nabave u ovom postupku javne nabave navedena je u troškovniku koji je sastavni dio dokumentacije za nadmetanje – Prilog 1.
4. 
Specifikacija predmeta nabave
Troškovnikom je  definirana  ukupnost uvjeta za vrstu i količinu robe i usluga koje se naručuju uz robu. Troškovnik je sastavni dio dokumentacije za nadmetanje - Prilog 1.
Kompaktan brajični pisač 
· Pisač potreban za ispis velikih količina dokumenata

Potrebne karakteristike pisača:

· čvrsta konstrukcija za ispis velike količine brajičnih dokumenata

· niska razina buke

· ispisuje i šestotočkastu i osmotočkastu brajicu

· modularni dizajn, jednostavan za servisiranje

· upotrebljava standardni beskonačni papir različitih formata

· istodobno ispisuje na objema stranama papira

· dvogodišnje jamstvo na dijelove

· prilagodljiva brzina od 600 do 900 stranica na sat neprekidnog ispisa

· visoka kvaliteta brajice; svaki dokument je izvornik

Tehničke specifikacije 
Format: 

Znakova u retku: 10 – 42 znaka

Duljina lista: 4 – 14 inča (10,2 cm – 35,6 cm)

Širina lista: 140 – 330 mm

Izgled stranice: Normalan/Presavijen u cik-cak

Stranica 1: Gore/Dolje

Način ispisa: Jednostrani/Dvostrani

Duljina stranice: Bez preskoka stranice/Normalna/ Normalna -1 do -9 redaka

Brajična ćelija: Standardnih 6 ili 8 točaka srednje veličine

Razmak između redaka: od 0,3175 do 10,16 mm; standardno 5,08 mm

Težina papira: 120 – 180 g/m2, preporučena 150 g/m2

Prilagodljiva brzina ispisa: 200 do 300 znakova u sekundi, otprilike 600 – 900 ispisanih stranica na sat

Specifikacije napajanja:

Napon: Jednofazni 230V (+/- 10%), 50/60Hz

Struja: Otprilike 4 A maksimalno

Osigurač pisača: 10 A

Snaga: Otprilike 1000 W maksimalno
Komunikacija s računalom:

USB

Ethernet

Serijska na priključku RS 232 C (D-SUB 9-pinski muški)
Program za prijevod
·  program za prijevod  za operativni sustav Windows
5. 
Mjesto isporuke predmeta nabave
Zagreb – Kušlanova 59a.
6. 
Rok isporuke predmeta nabave
Rok isporuke predmeta nabave je odmah po sklapanju ugovora.
III. 
razlozi isključenja ponuditelja

1. 
Obvezni razlozi isključenja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za isključenje
(članak 67. Zakona o javnoj nabavi ( ''Narodne novine'',  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014 ).

1.1.
Obvezni razlozi isključenja ponuditelja

Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'', kao javni naručitelj, obvezan je isključiti ponuditelja iz postupka javne nabave:

1. 
Ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta pravomoćno osuđena za bilo koje od sljedećih kaznenih djela odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:

a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona,
b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.),

2. 
Ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja (primjerice u postupku predstečajne nagodbe).
3. 
Ako je dostavio lažne podatke pri dostavi dokumenata (lažne podatke pri dostavi dokumenata kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za isključenje, da ne postoje razlozi ostali razlozi isključenja ili lažne podatke pri dostavi dokumenata kojima ponuditelj dokazuje uvjete sposobnosti).
1.2. 
Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za isključenje: 

1.2.1.
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 1. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od 3 (tri) mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave.

Javni naručitelj može tijekom postupka javne nabave radi provjere okolnosti iz točke 1. od tijela nadležnog za vođenje kaznene evidencije i razmjenu tih podataka s drugim državama za bilo kojeg ponuditelja ili osobu po zakonu ovlaštenu za zastupanje gospodarskog subjekta zatražiti izdavanje potvrde o činjenicama o kojima to tijelo vodi službenu evidenciju.

Ako nije u mogućnosti pribaviti tu potvrdu, radi provjere okolnosti iz točke 1. javni naručitelj može od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostavi važeći:
1. dokument tijela nadležnog za vođenje kaznene evidencije države sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta, ili
2. jednakovrijedni dokument koji izdaje nadležno sudsko ili upravno tijelo u državi sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno u državi čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje dokument iz kaznene evidencije iz točke 1., ili
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno u državi čiji je ta osoba državljanin ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno u državi čiji je ta osoba državljanin ne izdaju dokumenti iz točke 1. ili 2. ili oni ne obuhvaćaju sva kaznena djela iz točke 1. i 2.
1.2.2. 
Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točke 2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

1. potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana početka postupka javne nabave, ili

2. važeći jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz prednjega stavka, ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, koje ne smiju biti starije od 30 dana računajući od dana početka postupka javne nabave, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda ili jednakovrijedni dokument.
Zajednica ponuditelja - U slučaju zajednice ponuditelja okolnosti iz stavka 1. članka 67. Zakona o javnoj nabavi, to jest da ne postoje obvezni razlozi isključenja utvrđuju se za sve članove zajednice pojedinačno.


Svi članovi zajednice ponuditelja dužni su u ponudi dostaviti dokumente kojima dokazuju da ne postoje obvezni razlozi za isključenje.

2. 
Ostali razlozi za isključenje ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi za isključenje članak 68. Zakona o javnoj nabavi ( ''Narodne novine'',  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014 ).
2.1. 
Javni naručitelj isključit će ponuditelja iz postupka javne nabave:
1. 
Ako je nad njime otvoren stečaj ili predstečajna nagodba, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba postavljena od strane nadležnog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne djelatnosti ili se nalazi u sličnom postupku prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta,
2. 
Ako je nad njime pokrenut prethodni postupak radi utvrđivanja uvjeta za otvaranje stečajnog postupka, predstečajna nagodba ili postupak likvidacije po službenoj dužnosti, ili postupak nadležnog suda za postavljanje osobe koja će njime upravljati, ili postupak nagodbe s vjerovnicima ili se nalazi u sličnom postupku prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta,
3.         Ako je gospodarski subjekt  pravomoćno osuđen za kazneno djelo ili prekršaj u vezi s obavljanjem profesionalne djelatnosti, odnosno za odgovarajuće djelo prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta,
4.
Ako je gospodarski subjekt u posljednje dvije godine do početka postupka javne nabave učinio težak profesionalni propust koji javni naručitelj može dokazati na bilo koji način.

2.2. 
Dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi za isključenje: 

Za potrebe utvrđivanja okolnosti iz točaka 1. i 2. gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

1. izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajućeg registra države sjedišta gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave,  ili 
2. važeći jednakovrijedni dokument koji je izdalo nadležno sudsko ili upravno tijelo u državi sjedišta gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje izvod iz točke 1. ovoga stavka ili
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, ako se u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne izdaje izvod iz točke 1. ovoga stavka ili dokument iz točke 1. i 2. ovog stavka ili oni ne obuhvaćaju sva kaznena djela zatražena sukladno članku 68. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (''Narodne novine''  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014)
Težak profesionalni propust u smislu točke 3. je postupanje gospodarskog subjekta u obavljanju njegove profesionalne djelatnosti protivno odgovarajućim propisima, kolektivnim ugovorima, pravilima struke ili sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi, a koje je takve prirode da čini tog gospodarskog subjekta neprikladnom i nepouzdanom stranom ugovora o javnoj nabavi koji javni naručitelj namjerava sklopiti. Težak profesionalni propust kod izvršenja ugovora o javnoj nabavi je takvo postupanje gospodarskog subjekta koje ima kao posljedicu značajne i/ili opetovane nedostatke u izvršenju bitnih zahtjeva iz ugovora koji su doveli do njegova prijevremenog raskida, nastanka štete ili drugih sličnih posljedica. Postojanje teškog profesionalnog propusta dokazuje javni naručitelj na temelju objektivne procjene okolnosti svakog pojedinog slučaja.
4. Zajednica ponuditelja - U slučaju zajednice ponuditelja okolnosti iz stavka 1. točaka 1. i 2. članka 68. Zakona o javnoj nabavi (''Narodne novine''  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014) utvrđuju se za sve članove zajednice pojedinačno.

Svi članovi zajednice ponuditelja dužni su u ponudi dostaviti dokumente kojima dokazuju da ne postoje ostali razlozi isključenja.

Napomena: u svrhu dokazivanja da ne postoje ostali razlozi za isključenje ponuditelja, ponuditelj kao dokaz da ne postoje ostali razlozi isključenja, dostavlja Izvod iz poslovnog, sudskog (trgovački), strukovnog, obrtnog registra ili drugi odgovarajući, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, ponuditelj može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.

Ponuditelj dostavlja odgovarajući izvod u samo 1 (jednom) primjerku, i to u sklopu uvjeta za dokazivanje pravne i poslovne sposobnosti.
IV. 
odredbe o sposobnosti ponuditelja

A)
Pravna i poslovna sposobnost

1. 
Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja, te dokumenti kojima dokazuju sposobnost

1.1. 
Pravna i poslovna sposobnost

Svaki ponuditelj mora u postupku javne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar ili odgovarajuću potvrdu države sjedišta gospodarskog subjekta.

Zajednica ponuditelja - U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice obvezni su pojedinačno dokazati svoju pravnu i poslovnu sposobnost.
1.2. 
Dokumenti kojima se dokazuje pravna i poslovna sposobnost
1.2.1. 
Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta dokazuje se odgovarajućim izvodom, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela.

Izvod ili izjava iz prednjega stavka ne smije biti starija od 3 (tri) mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave.

B) 
Financijska sposobnost

2. 
Uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja, te dokumenti kojim se financijska sposobnost dokazuje

2.1. 
Naziv dokumenta kojeg naručitelj zahtijeva:

Financijski izvještaj: BON – 1

Dokaz o solventnosti ponuditelja: BON – 2 ili SOL – 2.

Navedene isprave financijske sposobnosti dostavljaju se u izvorniku ili preslici i ne smiju biti starije od 30 dana od dana početka postupka javne nabave.
Obrazloženje postavljenog uvjeta: Ponuditelj dokazuje da prema očekivanoj vrijednosti ugovora, ima potrebnu financijsku snagu kako bi u roku i kvalitetno pružio usluge koje su predmet nabave. Ovaj uvjet se traži i iz razloga što time Naručitelju daje sigurnost da ponuditelj ima dovoljnu likvidnost obrtnih sredstava kojima financira pružanje usluga, s obzirom da je predujam isključen, sukladno odredbama Zakona o proračunu koje se primjenjuju na Naručitelja.
C)   Tehnička i stručna sposobnost
5. Dokumenti kojima se dokazuje tehnička i stručna sposobnost

5.1. Popis ugovora slične vrste obavljenih u posljednje (tri) godine te dokazom o urednom ispunjenju  ugovora sa sličnim predmetom nabave (priložiti dokaz za uredno ispunjenje   tri ugovora koji su slični po vrsti i cijeni)
4.
Pravila dostavljanja dokumenata

Sve dokumente koje Naručitelj zahtijeva ovom dokumentacijom za nadmetanje, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili, javni naručitelj može radi provjere istinitosti podataka:
· od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata i/ili

· obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima.
5.
Provjera ponuditelja

1. Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o odabiru, Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'', kao javni naručitelj može, u skladu s člankom 95. Zakona o javnoj nabavi, od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više dokumenata koji su traženi sukladno člancima 67. do 74. Zakona o javnoj nabavi (''Narodne novine''  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014).
Ako je gospodarski subjekt već u ponudi dostavio određene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih dužan ponovo dostavljati.

U postupku provjere ponuditelja rok za dostavljanje dokumenata ne smije biti kraći od 5 (pet) niti duži od 10 (deset) dana od dana dostave zahtjeva Naručitelja.

Izvornici ili ovjerene preslike dokumenata iz stavka 1. ovoga članka ne moraju odgovarati prethodno dostavljenim neovjerenim preslikama dokumenata, primjerice u pogledu datuma izdavanja, odnosno starosti, ali njima gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje ispunjava uvjete koje je javni naručitelj odredio u postupku javne nabave.

Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve tražene izvornike ili ovjerene preslike dokumenata i/ili ne dokaže da i dalje ispunjava uvjete koje je odredio Naručitelj, Naručitelj će isključiti takvog ponuditelja, to jest odbiti njegovu ponudu.

V. 
podaci o ponudi

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuči robu/usluge sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u dokumentaciji za nadmetanje.
· Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje.
· Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu, a cijena ponude izražava se u kunama.
· Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nadmetanje.
· Ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati u roku za dostavu ponude.
· Ponuda se ne smije mijenjati nakon proteka roka za dostavu ponuda.
· Na zahtjev javnog naručitelja ponuditelj može produžiti rok valjanosti svoje ponude.
· Zajednička ponuda je dopuštena.

· Alternativne ponude nisu dopuštene.

1. 
Sadržaj ponude
Ponuda mora sadržavati
1. Popunjeni ponudbeni list,
2. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isključenja,

3. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi isključenja,

4. Tražene dokaze sposobnosti,

5. Popunjeni troškovnik,
6. Izjave

2. 
Način izrade ponude
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova.
Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Dijelove ponude kao što su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj obilježava nazivom i navodi u sadržaju ponude kao dio ponude.
Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.
Stranice ponude označavaju se brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.
Ponude se pišu neizbrisivom tintom.
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Prilikom ispunjavanja Troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i cijene stavke. 

Ako ponuditelj označava određene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni.

Ponuditelj ne smije označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosima pojedine stavke, cijeni ponude.

3. 
Način dostave ponude
U otvorenom postupku javne nabave gospodarski subjekti dostavljaju svoje ponude u roku za dostavu ponuda.
Ponuditelj dostavlja ponuda u zatvorenoj omotnici na adresu Naručitelja: CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ''VINKO BEK'', Kušlanova 59a, 10000 ZAGREB
Na omotnici ponude mora biti naznačeno:

- Naziv i adresa naručitelja,

- Naziv i adresa ponuditelja,

- Evidencijski broj nabave,

- Naziv predmeta nabave,

- Naznaka »ne otvaraj«.
4. 
Rok za dostavu ponuda
Ponuda se mora dostaviti Naručitelju najkasnije do  01  . listopada 2014. do 12:00 sati, bez obzira na način dostave.

Ponuditelj određuje način dostave ponude i snosi rizik eventualnoga gubitka, to jest nepravodobne dostave svoje ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju.

5. 
Dopustivost alternativnih ponuda: 
Alternativne ponude nisu dopuštene.

6. 
Dopustivost ponuda elektroničkim putem: 
Nije dopuštena dostava ponuda elektroničkim putem.

7. 
Način određivanja cijene ponude: 
Cijena ponude je nepromijenjiva. Nepromjenjiva cijena je cijena koja tijekom trajanja ugovora ostaje nepromijenjena.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

U slučaju promjene poreznih stopa određivanje iznosa cijene ponude bez PDV-a promijenit će se na odgovarajući način, to jest smanjiti ili povećati za iznos porezne razlike.
8. 
Valuta ponude: 
Ponuditelj izražava cijenu ponude u kunama.
9. 
Kriterij za odabir ponude: 
Kriterij za odabir ponude je najniža cijena. Za odabir je dovoljna jedna prihvatljiva ponuda.
10. 
Jezik i pismo ponude: 

Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

10. 
Rok valjanosti ponude:  
60  (slovima: šezdeset) dana od dana javnog otvaranja ponuda.

VI. 
Ostale odredbe
1. 
Zajednica ponuditelja
Zajednica ponuditelja je udruženje više gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo zajedničku ponudu.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.
Ponuda zajednice ponuditelja mora sadržavati naznaku člana zajednice ponuditelja koji je ovlašten za komunikaciju s naručiteljem.

Zajednica ponuditelja može se, po potrebi osloniti na sposobnost članova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna odnosa. U tom slučaju gospodarski subjekt mora dokazati javnom naručitelju da će imati na raspolaganju nužne resurse, primjerice, prihvaćanjem obveze drugih subjekata u tu svrhu. 

Naručitelj ne zahtjeva od zajednice ponuditelja određeni pravni oblik njihova zajedničkog ustrojstva. 
2. 
Podizvoditelji
Gospodarski subjekt/ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor jednom ili više podizvoditelja dužni su u ponudi navesti sljedeće podatke:

· naziv ili tvrtku, sjedište, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj računa podizvoditelja, i

· predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u podugovor.

1. Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora o javnoj nabavi dao u podugovor, podaci iz stavka 2. članka 86. Zakona o javnoj nabavi (''Narodne novine''  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014) navode se u ugovoru o javnoj nabavi. Javni naručitelj obvezan je neposredno plaćati podizvoditelju za pružene usluge. Odabrani ponuditelj mora svom računu, odnosno situaciji priložiti račune, odnosno situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj može tijekom izvršenja ugovora o javnoj nabavi od javnog naručitelja zahtijevati:

· promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

· preuzimanje izvršenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

· uvođenje jednog ili više novih podizvoditelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30% vrijednosti ugovora o javnoj nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili ne.

Uz zahtjev odabrani ponuditelj mora javnom naručitelju dostaviti sve podatke za novog podizvoditelja. Javni naručitelj može, prije odobravanja zahtjeva od odabranog ponuditelja zatražiti važeće dokumente kojima se dokazuje da novi podizvoditelj ispunjava:

· uvjete iz članka 67. i članka 68. ovoga Zakona ako su u postupku javne nabave oni bili određeni i u odnosu na podizvoditelje,

· uvjete iz članka 71. i članka 72. ovoga Zakona ako se odabrani ponuditelj u postupku javne nabave za potrebe dokazivanja financijske te tehničke i stručne sposobnosti oslonio na sposobnost podizvoditelja kojeg mijenja,

· posjedovanje važećeg ovlaštenja ili članstva sukladno članku 70. stavku 4. ovoga Zakona, ako je primjenjivo.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utječe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvršenje ugovora o javnoj nabavi.

3. 
Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i (javnog) otvaranja ponuda

Ponuda se moraju dostaviti Naručitelju najkasnije, do 01.  listopada 2014. do 12:00 sati na adresu: Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'', Kušlanova 59a, 10000 Zagreb, bez obzira na način dostave.
Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'' kao Javni naručitelj provodi javno otvaranje ponuda.
Javno otvaranje ponuda započinje istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, to jest  01.  listopada 2014. u 12:00 sati, u sjedištu Centra za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'', Kušlanova 59a, 10000 Zagreb.

Ponude otvaraju najmanje dva ovlaštena predstavnika javnog naručitelja. Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlašteni predstavnici ponuditelja i druge osobe. Pravo aktivnoga sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ovlašteni predstavnici javnog naručitelja i ovlašteni predstavnici ponuditelja.

Obvezno se sastavlja zapisnik o javnom otvaranju ponuda koji se odmah uručuje svim ovlaštenim predstavnicima ponuditelja nazočnima na javnom otvaranju ponuda, a ostalima na pisani zahtjev.
Postupak zaprimanja ponuda, javnog otvaranja ponuda i sadržaj zapisnika o javnom otvaranju javni naručitelj provodi u skladu s Uredbom o načinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

4. 
Posebni i ostali uvjeti za izvršenje ugovora

Prilikom sklapanja Ugovora o javnoj nabavi  ugovaratelji će na odgovarajući način primijeniti odredbe Zakona o obveznim odnosima. 
5. 
Rok za donošenje odluke o odabiru
Centar za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek'', kao javni naručitelj, donosi odluku o odabiru na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda. Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija ponuda ponuditelja s kojim će se sklopiti Ugovor o javnoj nabavi. Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude.
Za donošenje odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda.
Rok za donošenje odluke o odabiru rok iznosi 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

6. 
Rok, način i uvjeti plaćanja
Naručitelj će plaćanje obaviti u kunama, u roku od 30 (slovima: trideset) dana od dana primitka ovjerenoga računa za uredno pruženu uslugu u korist žiro računa izabranoga ponuditelja.
Ponuditelj ne može prenositi, ustupati, upućivati ili prodati svoju tražbinu i prava proistekla iz te tražbine, trećoj osobi (novom vjerovniku), bez prethodne pisane suglasnosti Naručitelja.
7. 
Pravo na poništenje nadmetanja
1. Naručitelj zadržava pravo poništenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka roka za dostavu ponude sukladno članku 100. Zakona o javnoj nabavi  (''Narodne novine''  broj 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014),  bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne štete bilo kojem ponuditelju. Obavijest o poništenju odmah će biti upućena svim ponuditeljima.
8. 
Troškovi nadmetanja
Naručitelj ne snosi troškove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

9. 
Naziv i adresa žalbenog tijela, te podatak o roku za izjavljivanje žalbe na dokumentaciju za nadmetanje 
Ponuditelj u postupku javne nabave, kao i svaki drugi gospodarski subjekt koji ima pravni interes, može tražiti zaštitu svojih prava pred Državnom komisijom za kontrolu postupaka javne nabave, protiv odluke, radnje, propuštanja radnje Naručitelja koju je trebalo obaviti na temelju Zakona o javnoj nabavi, te postupaka na koje se mora primijeniti Zakon o javnoj nabavi.
Žalba se izjavljuje Državnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, Koturaška cesta 43/IV, Zagreb. Žalba se izjavljuje u pisanom obliku. Žalba se dostavlja neposredno, poštom, kao i elektroničkim putem ako su za to ostvareni obostrani uvjeti dostavljanja elektroničkih isprava u skladu s propisom o elektroničkom potpisu. Istodobno s dostavljanjem žalbe Državnoj komisiji, žalitelj je obvezan primjerak žalbe dostaviti i Naručitelju na dokaziv način. Pravodobnost žalbe utvrđuje Državna komisija. Žalba mora sadržavati najmanje podatke i dokaze navedene u čl. 159. Zakona o javnoj nabavi.

Žalba se izjavljuje u roku od 5 (pet) dana i to od dana:
· objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadržaj poziva na nadmetanje i dokumentacije za nadmetanje, te dodatne dokumentacije ako postoji,

· objave izmjene dokumentacije za nadmetanje u odnosu na sadržaj izmjene dokumentacije

· otvaranja ponuda u odnosu na propuštanje naručitelja da odgovori na pravodobno dostavljen zahtjev za objašnjenje ili izmjenom vezanom za dokumentaciju za nadmetanje, te na postupak otvaranja ponuda,

· primitka odluke o odabiru ili odluke o poništenju u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge poništenja.
Žalitelj koji je propustio izjaviti žalbu u određenoj fazi otvorenog postupka javne nabave sukladno navedenim odredbama nema pravo na žalbu u kasnijoj fazi postupka za prethodnu fazu.
Naručitelj će, po primitku primjerka žalbe na dokumentaciju za nadmetanje ili izmjenu dokumentacije za nadmetanje, bez odgađanja na isti način i na istim internetskim stranicama na kojima je objavljena osnovna dokumentacija za nadmetanje objaviti informaciju da je izjavljena žalba i da se zaustavlja postupak javne nabave.
10. 
Ostalo

Na sva pitanja koja se tiču ponuda, uvjeta, načina i postupka nabave, a nisu regulirana ovom dokumentacijom za nadmetanje primjenjivati će se odredbe Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014) , Uredbe o načinu izrade i postupanju s dokumentacije za nadmetanje i ponudama („Narodne novine“ br. 10/12.), te drugi zakoni i pozitivni propisi Republike Hrvatske.

	Ovlašteni predstavnici

Centra za odgoj i obrazovanje ''Vinko Bek''



Prilog 1
PONUDBENI LIST
1. NARUČITELJ

	Naziv:
	CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE ''VINKO BEK''

	Sjedište:
	10000 ZAGREB, Kušlanova 59a

	OIB:
	16898882733


2. PONUDITELJ

	Naziv i sjedište ponuditelja/nositelja ponude:
	

	Adresa ponuditelja/nositelja ponude: 
	

	OIB:
	

	IBAN:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):
	DA
	NE

	Adresa za dostavu pošte 
	

	Adresa e-pošte:
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faksa:
	


3. PREDMET NABAVE

	Predmet nabave
	Oprema za tisak udžbenika na brajičnom pismu: brajični pisač,  program za prijevod za operativni sustav Windows (2 licence), usluga instalacije i instrukcije za uporabu
Evid. broj nabave: 1/14



4. PODACI O GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA IZ ZAJEDNIČKE PONUDE (ispunjavati samo u slučaju podnošenja zajedničke ponude)*

	Naziv i sjedište člana zajedničke ponude:
	

	Adresa člana zajedničke ponude: 
	

	OIB:
	

	IBAN:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):
	DA
	NE

	Adresa za dostavu pošte:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faksa:
	


	Naziv i sjedište člana zajedničke ponude:
	

	Adresa člana zajedničke ponude: 
	

	OIB:
	

	IBAN:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):
	DA
	NE

	Adresa za dostavu pošte:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faksa:
	


Napomena za*: Ako postoji više članova zajednice ponuditelja ovu tablicu treba dopuniti za svakog člana zajednice, ispuniti sve podatke. Pri tome se ne smije mijenjati sadržaj tablice i/ili ponudbenog lista.
5. PODACI O DIJELU UGOVORA KOJI SE DAJE U PODUGOVOR, TE PODACI O PODIZVODITELJIMA (obvezno ispuniti ako se dio ugovora daje u podugovor podizvoditelju/ima)

	Red. 
br.
	Podizvoditelj

(naziv, sjedište, OIB)
	Dio ugovora koji će izvršiti podizvoditelj
(predmet, količina, vrijednost,
mjesto i rok pružanja usluga)
	IBAN


	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


6. 
CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE: 

	Cijena ponude (bez PDV-a): 
	

	Slovima:
	

	Iznos PDV-a:
	

	Slovima:
	

	Cijena ponude (sa PDV-om):
	

	Slovima:
	


7. ROK VALJANOSTI PONUDE:

	Rok valjanosti ponude
	60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda


Broj ponude: ______________________

Mjesto i datum: _____________________
	PONUDITELJ
(potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 
m.p.


Prilog 2

IZJAVA

U skladu s člankom 67. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 90/2011, 83/2013,143/2013 i 13/2014) ja, 

______________________________________________________________________________

(ime i prezime, adresa, broj osobne iskaznice izdane od ___________________ )

kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje pravne osobe

_________________________________________________________________________

(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB)

pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da ni ja osobno, niti gospodarski subjekt, kojega zastupam po zakonu, nisam/nije pravomoćno osuđen za bilo koje od slijedećih kaznenih djela:

a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje (članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/1.

Mjesto i datum: __________________________

	PONUDITELJ

(potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 


                                                         m.p.
Prilog 3.

PONUDITELJ
	Naziv:
	

	Sjedište:
	

	OIB:
	


IZJAVA O INEGRITRETU
U postupku javne nabave „oprema za tisak udžbenika na brajičnom pismu,  program za prijevod za operativni sustav Windows (2 licence), usluga instalacija i instrukcije za uporabu“, evidencijski broj nabave: 1/14., ovom izjavom kao ponuditelj jamčimo korektnost u postupku, kao i izostanak bilo kakve zabranjene prakse u svezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili prijevara, nuđenje, davanje ili obećavanje neke neprilične prednosti koja može utjecati na djelovanje nekog zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji način uključeni u postupak javne nabave), a suglasni smo s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih stručnjaka i prihvaćanje odgovornosti i sankcija (ugovorna kazna, bezuvjetni otkaz ugovora, naplata jamstva) ako se krše ugovorne obveze.
Mjesto i datum: __________________________

	PONUDITELJ

(potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 


m.p.
Prilog 4
TROŠKOVNIK

Tehnička specifikacija predmeta nabave te opseg i količina predmeta nabave
Mjesto pružanja usluge: 
Zagreb –  Kušlanova 59a
Vrsta robe/ usluge: Nabava opreme za tisak udžbenika na brajičnom pismu: brajični pisač,  program za prijevod za operativni sustav Windows (2 licence), usluga instalacije i instrukcije za uporabu.

Rok isporuke robe/pružanja usluga:  odmah po sklapanju ugovora
Cijena ponude: _______ u kunama (kn)
	
	artikl
	količina
	Jedinična cijena
	iznos

	
	
	
	
	Ukupno (kn)

	1.


	Kompaktan dvostrani brajični pisač
	1,00
	
	

	2.
	 Program za prijevod za operativni sustav Windows
	2,00
	
	

	3.
	Usluga instalacije i instrukcije za upotrebu
	4,00
	
	

	Cijena ponude u kunama (bez PDV-a)*: 
	

	Iznos PDV-a* u kunama:
	

	Cijena ponude (sa PDV-om)* u kunama:
	


Mjesto i datum: __________________________

	PONUDITELJ

(potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 


m.p.
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